
Prüfungsamt Fachbereich Wirtschaft 
pruefungen.wirtschaft@hs-mainz.de 

Stand 23.05.2024  cheld 

Anmeldung zur 

Bachelorarbeit |    Masterarbeit 

Nachname, Vorname/n 

Matrikelnummer 

Straße, Hausnummer PLZ, Ort 

Studiengang 

Gemeinschaftsarbeit mit: 

Nachname, Vorname/n 

Matrikelnummer 

Pflichtfeld Master of Science Management (VZ/TZ) ab Po 2018  zur Ausweisung des Studienschwerpunkts 
Masterarbeit für den Studienschwerpunkt: Controlling und Finanzen 
Masterarbeit mit Studienschwerpunkt: Marketing und Unternehmenskommunikation 
Masterarbeit mit Studienschwerpunkt: Marketing und Management 
Masterarbeit für den Studienschwerpunkt: Human Resource Management 
Masterarbeit im sonstigen Themenbereich 

Pflichtfeld Master of Science IT Management ab Einschreibung SoSe 2021   zur Ausweisung des Studienschwerpunkts 
Masterarbeit für den Studienschwerpunkt: Management 
Masterarbeit mit Studienschwerpunkt: Technologie 
Masterarbeit im sonstigen Themenbereich 

Vorläufiger Arbeitstitel:   (Titel der Abgabeversion wird für das Zeugnis übernommen) 

 Betreuung durch: _________________________________________________ 

Bearbeitungszeitraum:   
(Ist in Absprache mit Ihrem Betreuer/in und nach APO § 22 Abs. 3  oder  § 26 Abs. 3 oder nach FPO einzutragen) 

Datum der Ausgabe: ________________________________________ 

Datum des Schreibbeginns (Folgetag ab Ausgabedatum): ________________________________________ 

Datum der Abgabe: ________________________________________ 

 Vorlage des Exposés wird durch Ankreuzen der Betreuung bestätigt (Pflicht im Bachelor) 

_____________________________ ___________________________ 
Datum, Unterschrift Betreuung  Datum, Unterschrift Studierender 

HINWEIS ZUR KORREKTURFRIST 
Die Korrekturfrist durch den Erst- und Zweitkorrektor beträgt insgesamt 12 Wochen.  
Wird sie überschritten, erfolgt keine Deputatsgutschrift für Betreuer oder Betreuerin. 
Fristbeginn ist mit Eingangs-/Zustellungsdatum der Abschlussarbeit in der Hochschule 
(durch Eingangsstempel, bestätigte Maileinreichung des Studierenden oder das Upload-Datum).
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Informationen / Ausfüllhilfe / Hinweise 
zur Anmeldung der Abschlussarbeit 

Allgemeines: 

Ihre Abschlussarbeitsanmeldung muss vor Schreibbeginn geprüft werden. 
Wir bitten Sie daher mindestens 1-2 Werktage vor Schreibbeginn die Anmeldung im Prüfungs-
management einzureichen. 
Befüllen Sie bitte alle freigegeben Felder im digitalen Vordruck aus. 
Bitte beachten Sie, das wir Ihre und auch die Unterschrift der Betreuung benötigen um eine 
Bearbeitung der Anmeldung durchführen zu können. 

Präferiert wird die Einreichung eines Anmeldeformblatts per Mail an pruefungen.wirtschaft@hs-
mainz.de. 
Nehmen Sie Ihre Betreuung dabei bitte in Kopie. Die Unterschrift der Betreuung kann in digitaler Form 
erfolgen. Nach Abschluss der Bearbeitung erhalten Sie eine Bestätigung Ihrer Anmeldung per Mail. 

Alternativ kann die Abgabe der Anmeldung in der Öffnungszeit, per Einwurf oder per Post erfolgen, 
hier benötigen wir jedoch 3 Exemplare des Anmeldeformblatts. 

Postadresse: 
Hochschule Mainz 
Prüfungsamt Fachbereich Wirtschaft 
Lucy-Hillebrand-Straße 2 
55128 Mainz 

Anmeldefrist: 

Die Bachelorarbeit darf frühestens im 5. FS erstmalig geschrieben werden, wenn Sie die Voraussetzung 
des entsprechenden Fachsemesters erfüllen, s. APO § 21. 

Späteste Anmeldemöglichkeit: 
Gemäß § 22 Abs. 2 oder § 26 Abs. 2 der APO der APO gilt: „Liegen die Ergebnisse aller Prüfungs- und 
Studienleistungen in einem Wintersemester vor, muss die Anmeldung zur Bachelorarbeit spätestens am 
15. April, liegen die Ergebnisse aller Prüfungs- und Studienleistungen in einem Sommersemester vor,
muss die Anmeldung zur Bachelorarbeit spätestens am 15. September erfolgen.“
Dazu einige Beispiele:

• Beispiel 1: Die letzte Klausur wurde im Sommersemester 2019 geschrieben und bestanden, eine
Studienleistung steht aber noch aus. Da die Studienleistung noch aussteht, ist der Student in
diesem Beispiel nicht scheinfrei und es gibt keinen Termin, zu dem die Bachelor-/Masterarbeit
spätestens angemeldet werden muss.

• Beispiel 2: Die letzte Klausur wurde im Wintersemester 2019/2020 bestanden und alle
Studienleistungen liegen vor. Da der Student in diesem Beispiel in einem Wintersemester
scheinfrei wurde, endet die Anmeldefrist am 15.04.2021.

• Beispiel 3: Die letzte Klausur wurde im Sommersemester 2020 bestanden, alle Studienleistungen
liegen vor. Da der Student in diesem Beispiel in einem Sommersemester scheinfrei wurde, endet
die Anmeldefrist am 15.09.2021.

Die Bachelor-/Masterarbeit ist erstmalig nicht bestanden, wenn die Meldefrist um zwei Semester 
überschritten wurde.  
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Informationen / Ausfüllhilfe / Hinweise 
zur Anmeldung der Abschlussarbeit 

Gemeinschaftsarbeiten (APO § 22 Abs.6 + § 26 Abs. 6): 

Beide Studierende füllen ein Exemplar der Anmeldung auf den eigenen Namen aus und reichen diese in 
im Prüfungsamt ein. 
Bitte vergessen Sie die Angaben unter Gemeinschaftsarbeit nicht. 

Berechnung Bearbeitungszeit 

Tragen Sie bitte das Ausgabedatum in das vorgesehene Feld ein. 
Direkt am Folgetag berechnet sich die Zeitspanne Ihrer Bearbeitungszeit gemäß Allgemeiner 
Prüfungsordnung § 22 (Bachelor) bzw. § 26 (Master) jeweils Abs. 3 einzutragen. 
Abweichende Bearbeitungszeiträume können von der jeweiligen FPO geregelt werden. 

Abgabetermin: 
Gemäß BGB dürfen Fristen nicht an einem Sams-, Sonn- oder Feiertrag enden. 
Bitte beachten Sie dies bei der Berechnung Ihrer Bearbeitungszeit. 

Studienschwerpunkt Master Management Studiengänge ab PO 2018 

Um einen Studienschwerpunkt in den Management Mastern ab Po 2018 zu erhalten, sind die 
Belegungen des entsprechenden Unternehmensprojektes, der Optionen und der Masterarbeit in einem 
Studienschwerpunkt zu erbringen. 
In der nachfolgenden Prüfungsordnung ist statt der Unternehmensprojekte das Anwendungsorientierte 
Forschungsprojekt im entsprechenden Themenschwerpunkt zu belegen. 
Bitte geben Sie unbedingt den Themenschwerpunkt Ihrer Masterarbeit an, um eine Ausweisung des 
Studienschwerpunkts zu erreichen. 

Studienschwerpunkt Master IT Management mit Einschreibung ab SoSe 
2021 Änderungsordnung vom 17.12.2020 

Um einen Studienschwerpunkt im IT Management M.Sc. zu erhalten, sind die Belegungen die Module 
IT Management & Research, Forschung & Praxis, Wissenschaftliches Arbeiten in der Praxis, die 
Optionen sowie die Masterarbeit entsprechend dem Schwerpunkt entweder managementorientiert oder 
technologisch ausgerichtet zu erbringen. 
Bitte geben Sie unbedingt den Themenschwerpunkt Ihrer Masterarbeit an, um eine Ausweisung des 
Studienschwerpunkts zu erreichen. 

Betreuung durch Lehrbeauftragte 

Lehrbeauftragte dürfen auch im Bereich der Abschlussarbeiten betreuen. 
Vor Zusage an den Studierenden, müssen Lehrbeauftragte klären (Studiengangleitung / 
Fachgruppensprecher und Einsatzplanung) ob ein Lehrauftrag erteilt werden kann. In Fällen einer 
erstmaligen Betreuung halten Lehrbeauftragte bitte vorab Rücksprache mit Dekan oder Dekanin. 

Bei Betreuung durch einen Lehrbeauftragten ist die Zweitkorrektur von einem/r Professor/in des 
Fachbereichs Wirtschaft durchzuführen. 

Bei Schwierigkeiten/Problemen/Fragen zum Thema Anmeldung Abschlussarbeit, kontaktieren Sie uns 
bitte unter: pruefungen.wirtschaft@hs-mainz.de 
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